Zakladni Skola a matefska Skola, Praha 8, Dolékova 1, pfispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C.j.: 18/2022
Vypracoval: Marcela Hallova, vedouci SD
Schvalil: Mgr. Eva Rendlova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |[1.9.2022

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: |[1.9.2022

Zmeény ve smérnici jsou provddény formou Eislovanych pisemnych dodatka,
které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢ 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini Fad $kolni druZiny.

Diéle se provoz a €innost SD fidi:
a) Skolnim fadem z§ a MS, Praha 8, Dolakova 1 platnym pro p¥islugny Zkolni rok
b) Pokyny MSMT CR a feditelky k organizaci pfisluéného gkolniho roku.

Poslani skolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupel mezi vyukou ve 3kole a
vychovou v rodin&. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji
odliSuji od $kolniho vyulovéni. SD je uréena k zéjmovému vzdélavani, umozfiuje zajmové i
odpocinkové €innosti a rlizné formy pfipravy na vyu€ovani.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni Skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prév a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupct ve $kolni
druziné

e 73k bez védomi vychovatele oddéleni 3D neopouiti. Za #aka, ktery byl ve $kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

e Doba pobytu 7dka veSD se Fidi udaji uvedenymi na zdpisnim listku nebo
v druZinovém notysku.




o Zak je povinen dodriovat Fad D, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
snimiz byl sezndmen, plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu
s pravnimi predpisy a skolnim nebo druZinovym Fadem.

* Svybavenim SD, hragkami a zafizenim SD zachazeji Zaci slugné. Dojde-li k umysinému
poskozeni, musi rodi¢e vzniklou ¢kodu uhradit.

¢ Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve 3D se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, diitky tfidniho ugitele, datky Feditele skoly.

e Pokud Zak soustavné narusuje 3kolni fad a &innost SD, miZe byt rozhodnutim
feditelky Skoly z druZiny vylouéen.

e Zaci maji povinnost fadné a ohleduplné se chovat k dospélym i jinym Zakim skoly,
dbat pokynii pedagogickych a provoznich pracovnikd, udriovat své véci v pofadku a
neposkozovat majetek skoly ani spoluzaka.

e Z4ci maji pravo uzivat zafizeni ¢kolni druziny, zucastnovat se jejich akci, podilet se na
tvorbé tydennich pland akci druZiny a na dennim hodnoceni své &innosti, podle
pitného reZimu uZivat napoje zajisténé pro zaky v druZing, zvat na akce druZiny
urené zakonnym zéstupciim své rodice a rodinné pFislusniky.

e Pfed ukonéenim Cinnosti druZiny Zaci z bezpe&nostnich dlivod(i neopoustéji skolni
budovu bez védomi vychovatelky.

Zak ma préavo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani

a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpotinek a dodrzovani

zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se véemi piedpisy se

vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druZiné. KaZdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

e Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpelnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné $perkd a mobilnich
telefonl ma Zak ve Skolni druZiné na vlastni zodpovédnost.

e Zakonni zastupci maji povinnost fadné, Uplné a pravdivé vyplnit pfihlagku a véas
ohlésit zmény v ddajich, seznamit se s vnitinim fadem druZiny a respektovat jej,
fadné zdlvodriovat nepfitomnost Zaka v druziné, véas uhradit uplatu za pobyt ditéte
vdruZing, a pokud Zak neodchdzi domi ¢&i do jinych zajmovych aktivit sam,
vyzvedavat ho ve stanovené dobé.

e Zékonni zastupci Zakh maji pravo byt informoviéni o chovani zaka ve gkolni druzing, o
akcich SD a zUgastiovat se akci uréenych pro rodice, podéavat vedouci vychovatelce
nebo feditelce $koly navrhy na zkvalitnéni prace druziny.

Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny
Provoz SD je zaji$tovan pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly, upfednostiiovany jsou déti

z niz8ich ro¢nikd (1. — 3. ro¢nik) se zajmem o celodenni pravidelnou dochdzku do SD a déti,
které maiji jiz pfijatého sourozence. Déti ze 4. roéniku pouze, pokud kapacita dovoli.



SD se déli na oddéleni s maximalnim poctem 30 ZakG. Oddéleni Ize vzajemné spojovat podle
zaméreni Cinnosti ¢i z organiza&nich dvoda.

Pfihlasovani a odhlasovani

® Ve Skolni druZiné je jmenovana vedouci vychovatelka, ktera zajituje pfihlagovani a
odhlaSovani Zaki, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢tim, vyFizovani namétd
a stiznosti.

* O pfijeti Zaka k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
Cinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné pFihlasky. Soucasti prihlagky je pisemné
sdéleni zakonnych zéstupcl Zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu 23ka ze §D.

e Na uhrazeni pobytu 7dka ve SD se podileji rodice uplatou, jeji? vysi stanovi feditelka

Skoly. Vysi dplaty mlZe Feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pFijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) dcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvy$eni prispévku na pééi
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na prispévek na thradu
potieb ditéte podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skute¢nost
prokaze feditelce Skoly

e Skola neni povinna vracet rodi¢im aplatu ¢&i jeji pomérnou &ast pFi neptitomnosti
74ka ve SD.

e Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az ¢erven daného Skolniho roku. Vy3e dplaty je stanovena predem na cely

Skolni rok.

Uplata je hrazena slozenkou nebo beziplatnym pfevodem na konto $koly pod danym
variabilnim symbolem. Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka $koly muze
rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD.

Vyse Uplaty je uvedena v pfiloze €. 1 této smérnice.

* Pfihlaovéni a odhlaovéni zaka ze SD je provadéno na zékladé pisemné $adosti
zdkonného zastupce ditéte — vyplnénim zéapisniho listku.
Zakonny zastupce Zaka sdéli v zapisnim listku rozsah dochazky 74ka — presné odchody
v jednotlivych dnech a zpiisob odchodu ze SD (zda dité odchazi samo & v doprovodu
rodicd). Bude-li 7k odchazet v doprovodu, je nutné sdélit vychovatelce jména viech
osob, které budou Zaka vyzvedavat.



e Pfedem zndmou nepfitomnost nebo zménu odchodid ze SD sdéli zakonny zastupce
zaka vychovatelce pisemné do druZinového notysku. Na jiné vzkazy (Ustni,
telefonické) nebude bran zietel. Dojde-li v priibéhu roku ke zméné adajii (adresa
bydlisté Zaka, zména kontaktniho tel. &isla apod.), jsou rodi¢e povinni zménu ohlasit.

e Odhld3eni z4ka ze SD je moiné pouze pisemnou formou. Odhlageni nabyva platnosti
od 1. dne dal$iho mésice.

e Zak mbze byt ze 3D vylougen, pokud opakované poruiuje fad $D a ¥ad Z§, ohrosuje
zdravi a bezpeclnost ostatnich déti, nebo zjinych zvla$té zdvainych divodd. O
pfipadném vylouceni rozhodne na navrh vedouci vychovatelky Feditelka 3koly.
Rozhodnuti musi byt pfedem projednéano se zakonnymi zastupci 7aka.

Provoz skolni druZiny

Provozni doba SD je od 6:30 do 17:00 hodin.

e Ranni provoz 6:30-7:45
6:30 — 8:45 (v pfipadé déleného vyuovani)
e Odpoledni provoz od konce vyuéovani do 17:00

Aby nebyla narusena &innost 3D, jsou odchody stanoveny:
» v13:00-13:30 » v15:30
> v15:00 > v 16:00 a poté kdykoliv

V dobé Fizené Cinnosti od 13:30 do 15:00 neni mozné déti priibéiné uvolfiovat, kromé zcela
vyjimeénych pfipadi po domluvé s vychovatelkou.

* Bezpeclnost pfi pfichodu a odchodu déti je zajisténa monitorovacim kamerovym
systémem, ktery je umistén ve tfidé SD. Rodice si pfi vyzvedavani déti ze SD zazvoni
na zvonek SD a nahlasi jméno a t¥idu ditéte. Na své dité ¢ekaji pred budovou skoly.

* Pokud si rodi¢e nevyzvednou 7aka do 17:00, snaii se vychovatelka telefonicky spojit
s rodici a ¢eka do dohodnuté doby s ditétem ve $kole. Pokud neni dohoda mozn4,
informuje vychovatelka feditelku 3koly a poté pozada o pomoc Policii CR. Dalsi
postup vychazi ze Zakona ¢.359/1999Sb. o socidlné-pravni ochrané déti, v platném
znéni.

® Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vedouci vychovatelky skolni druZiny.

Zajisténi bezpe&nosti pfi pfedavani déti ze SD (do SD)
e Po ranni SD odvadi vychovatelka zaky do tidy, kde je zajistén pedagogicky dozor.

e Po skonceni vyufovani pfichazeji zaci do SD pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy koné&i pozdéji, pfedd déti vychovatelce ucitelka, kterd vyucovala



posledni hodinu. Na zajmové krouzky pofédané ikolou, pfebiraji déti ze SD lektoFi
krouZzku. Lektofi predavaji Zdky, ktefi zlistavaji ve SD po skonéeni krouzku
vychovatelce.

* Za provoz i program a bezpe€nost ve SD odpovida vedouci vychovatelka a
vychovatelé oddéleni.

Vybaveni Skolni druziny

SD ma pro svou &innost vlastni druzinové tfidy s hernimi koutky. VyuZivame $kolni htistg,
télocvicnu, hernu, hraci prvky pfed druzinovymi tfidami i atrium $koly. Pro svou praci mame
moznost pouZivat pocitatovou ucebnu, $kolni knihovnu, keramickou dilnu, interaktivni
tabuli, video, PC a CD pfehravace.

VSechny €&innosti probihaji hravou formou. Nasim cilem je d&ti zaujmout a pobavit, ale také
aby ziskaly nové védomosti a dovednosti.

Prazdninovy provoz skolni druziny

V dobé fadnych prazdnin v pribéhu 3kolniho roku je zajistén provoz SD po dohodé se
zfizovatelem tak, Ze jsou stfidavé zfizovdna stfediska na jednotlivych Z5 v Praze 8. P¥ed
kaZzdymi prdzdninami rozdaji s dostateénym pFedstihem vychovatelé SD viem #akam
informace o tom, kde bude stiedisko otevfeno. Rodice 7aky pfihlasuji pisemn&. Stiedisko se
nezfizuje, pokud je pocet pfihlaSenych Zaka nizdi neZ patndact. Provoz $kolni jidelny neni
zajistén,

V dobé& mimofadnych prazdnin nebo feditelského volna je &innost SD zaji$téna na Zkole,
s pfipadnym omezenim podle pokynd hygienika.

Cinnost $kolni druZiny

e Cinnosti SD se mohou na pisemnou zadost rodiéi zi&astfiovat i faci do druziny
nezarazeni (ranni druZina) a docasné Zaci, ktefi nejsou prihlageni do SD napf. pfi
délenych hodinéch, v dobé, kdy je z riznych davodi cilené & neplanované pierusena
vyuka, nesmi v3ak byt pfekrocen pfipustny pocet 74k v oddéleni.

e SD pofada tematicky zamé&¥ené projekty béhem celého gkolniho roku, které probihaji
podle mésicniho planu &innosti SD. Program 3D je koordinovén s programem Zkoly a
umoZiuje zaktm ucast na viech akcich organizovanych ékolou.

* RodiCe jsou pravidelné informovéni prostfednictvim vyvésky na %kole, zapisu do
druzinovych notyski a prostfednictvim webovych stranek.



Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

* Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu koly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti (£4k() a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
zakim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

* Pedagogicti zaméstnanci dodriuji piedpisy k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpeCnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav 74k a v
pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyteénych prataht vedeni $koly a
rodi¢e postizeného Zdka. Nemocny Zdk mazZe byt odeslan k lékafskému vySetieni &i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. PFi Grazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. O3etfeni a vyplnéni
zaznamQ zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

e Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k Cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
|ékaFi atd. Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem Einnosti druziny.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Zdka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutedriuje vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem $koly —
pedagogickym pracovnikem.

e Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve ¥kolnim #adu, pokud SD pro
svaji Cinnost vyuZiva odborné uéebny (nap¥. télocviéna, cviéna kuchyfika, dilna,...), Fidi
se prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci jsou o chovani a bezpeénosti p¥i aktivitach
SD pougeni vidy na za¢atku $kolniho roku a prib&iné béhem roku pred kazdou akci
mimo $kolu a pfed kaidymi prazdninami. Zaznam o pouéeni Z2akii o BOZP je uveden
v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

e Pitny reZim: Zaci nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moZnost si pribéiné
doplfiovat vodou ve 5D nebo béhem obéda &ajem ve $kolni jidelné.

Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) Evidence pfijatych déti (zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pFihladeni k pravidelné
dochazce).
b) Pisemné pfihlasky; pisemné sdéleni zakonnych zastupcli Zaka o rozsahu dochazky a
zplsobu odchodu Zdka z druZiny na zapisnim listku (aktudlni zmény odchodu Z3ka
musi byt zapsany v druZinovém notysku).



c) Tfidni knihy jednotlivych oddéleni & jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

d) Celoroéni plan &innosti

e) Roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

f) Vnitini fad skolni druZiny, rozvrh €innosti

g) Zaznamy z metodickych schizek vychovatelek

Zavéreéna ustanoveni

¢ Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem $koly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka $kolni druZiny.

® ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Zkoly se Fidi
Skartaénim fadem skoly.

e Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a zvefejnénim.
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Pfiloha ¢. 1

Stanoveni vyse uplaty za skolni druzinu

Vyse uUplaty za $kolni druZinu je stanovena na 350,- K&/mésic/?4ka.



