Zakladni Skola a materskd Skola, Praha 8, Doldkova 1, pfispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

v

C.j. 18/2022
Vypracoval: Marcela Hallova, vedouci SD
Schvalil: Mgr. Eva Rendlova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |[1.9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9. 2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatka,
které tvori souédst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim stfednim,
vy5Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni Fad $kolni druZiny.

Déle se provoz a &innost SD Fidi:
a) Skolnim Fadem ZS a MS, Praha 8, Dolakova 1 platnym pro ptislugny Zkolni rok
b) Pokyny MSMT (R a feditelky k organizaci pisluéného gkolniho roku.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolntho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve tkole a
vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu€ovani, ma svéa specifika, kterd ji
odliduji od 3kolniho vyu&ovani. SD je uréena k zajmovému vzdélavani, umoziiuje zajmové i
odpocinkové ¢innosti a rizné formy pfipravy na vyucovani.

Cinnost druZiny je uréena pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 24k a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné

e 73k bez védomi vychovatele oddéleni SD neopouiti. Za 74ka, ktery byl ve kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

e Doba pobytu Zdka veSD se Fidi Udaji uvedenymi na zapisnim listku nebo
v druzinovém notysku.




e 73k je povinen dodriovat tad 3D, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byl sezndmen, plnit pokyny pedagogickych pracovnik@i vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a $kolnim nebo druZinovym fadem.

 Svybavenim SD, hragkami a zafizenim SD zachazeji #4ci slugné. Dojde-li k umysinému
poskozeni, musi rodice vzniklou $kodu uhradit.

* Na hodnoceni a klasifikaci chovani #4ka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni 3kole, tj. udélovani napomenuti, datky t¥idniho uéitele, diitky feditele gkoly.

e Pokud 7dk soustavné naruduje Skolni Fdd a €innost SD, mUZe byt rozhodnutim
reditelky Skoly z druziny vylouéen.

o Z4ci maji povinnost fadné a ohleduplné se chovat k dospélym i jinym Zakam Skoly,
dbat pokyni pedagogickych a provoznich pracovnik(i, udriovat své véci v pofadku a
neposkozovat majetek skoly ani spoluzaka.

e Z&ci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny, zi&astiovat se jejich akci, podilet se na
tvorbé tydennich planG akci druZiny a na dennim hodnoceni své &innosti, podle
pitného reZimu uZivat ndpoje zajisténé pro zaky v druZing, zvat na akce druZiny
urené zdkonnym zastupclim své rodiée a rodinné pFisluniky.

e Pfed ukoncenim Cinnosti druZiny Zaci z bezpeénostnich diivod(i neopoustéji kolni
budovu bez védomi vychovatelky.

Zék méa pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodriovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se viemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. KaZdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyteéného odkladu.

e Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné pFedméty, véetné 3perkl a mobilnich
telefon ma zak ve Skolni druZiné na vlastni zodpovédnost.

e Zakonni zastupci maji povinnost fadné, Uplné a pravdivé vyplnit pfihlasku a véas
ohlasit zmény v tdajich, seznamit se s vnitinim fadem druZiny a respektovat jej,
radné zdGvodiiovat nepfitomnost zdka v druZing, v€as uhradit dplatu za pobyt ditéte
vdruziné, a pokud Zak neodchazi doma & do jinych zdjmovych aktivit sam,
vyzvedavat ho ve stanovené dobé.

® Zakonni zastupci Zakd maji pravo byt informovani o chovani Zzaka ve $kolni druzing, o
akcich SD a zd&astfiovat se akci uréenych pro rodide, podavat vedouci vychovatelce
nebo reditelce Skoly ndvrhy na zkvalitnéni prace druZiny.

Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
Provoz 3D je zajistovan pro Zéky prvniho stupné zakladni $koly, upfednostiovany jsou déti

z nizSich ro¢nikd (1. — 3. roénik) se zajmem o celodenni pravidelnou dochazku do SD a déti,
které maji jiz pfijatého sourozence. Déti ze 4. roéniku pouze, pokud kapacita dovoli.



SD se déli na oddéleni s maximalnim po¢tem 30 akd. Oddéleni Ize vzajemné spojovat podle
zaméreni ¢innosti ¢i z organizacnich divoda.

Pfihlasovani a odhlagovani

e Ve Skolni druZiné je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zaji$tuje prihladovani a
odhlasovani Zaki, vybirdni poplatkd, predavani informaci rodiélim, vyfizovéni
namétu a stiznosti.

e O pfijeti Zaka k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Souéasti prihlasky je pisemné
sdéleni zakonnych zéstupcu Zaka o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu #4ka ze SD.

e Na uhrazeni pobytu 7aka ve SD se podileji rodi¢e tplatou, jejiz vy3i stanovi feditelka
Skoly. Vy3i uplaty miZe feditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) u&astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyieni pFispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo
c) Ucastnik svéreny do péstounské péte ma narok na pfispévek na dhradu
potfeb ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost
prokaze reditelce skoly
e Skola neni povinna vracet rodi¢im uplatu & jeji pomérnou é&ast pti nepfitomnosti
zaka ve SD.
e Uplata je splatna pfedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaF a¥ prosinec a
leden aZ Cerven daného Skolniho roku. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok.

Uplata je hrazena slozenkou nebo beziplatnym pievodem na konto Skoly pod danym
variabilnim symbolem. Pokud za dité neni uhrazena Uplata, Feditelka $koly maze
rozhodnout o vylouéeni 74ka ze SD.

Vyse Uplaty je uvedena v priloze €. 1 této smérnice.

¢ PfihlaSovéni a odhla3ovani Z4ki ze SD je provadéno na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce ditéte — vypInénim zapisniho listku.
Zakonny zéstupce Zdka sdéli v zapisnim listku rozsah dochézky zaka — piesné odchody
v jednotlivych dnech a zpiisob odchodu ze SD (zda dité odchazi samo ¢&i v doprovodu
rodich). Bude-li Zak odchézet v doprovodu, je nutné sdélit vychovatelce jména viech
osob, které budou Zaka vyzvedavat.



e Pfedem znamou nepfitomnost nebo zménu odchod(i ze SD sdéli zakonny zastupce
zdka vychovatelce pisemné do druzinového notysku. Na jiné vzkazy (Ustni,
telefonické) nebude bran zietel. Dojde-li v pribéhu roku ke zméné Udaji (adresa
bydlisté Zaka, zména kontaktniho tel. éisla apod.), jsou rodi¢e povinni zménu ohlésit.

¢ Odhlageni zaka ze SD je mo#né pouze pisemnou formou. Odhlageni nabyva platnosti
od 1. dne dalsiho mésice.

o 74k mGZe byt ze SD vylouéen, pokud opakované poruiuje Fad SD a Fad Z§, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich déti, nebo zjinych zvla$té zavainych ddvodd. O
pfipadném vylouceni rozhodne na ndvrh vedouci vychovatelky Feditelka Zkoly.
Rozhodnuti musi byt pfedem projednéno se zakonnymi zéstupci Zaka.

Provoz skolni druZiny

Provozni doba SD je od 6:30 do 17:00 hodin.

e Ranni provoz 6:30—7:45
6:30 — 8:45 (v pfipadé déleného vyucovani)
e Odpoledni provoz od konce vyuéovani do 17:00

Aby nebyla naru3ena &innost SD, jsou odchody stanoveny:
» v13:00-13:30 > v15:30
> v 15:00 > v 16:00 a poté kdykoliv

V dobé fizené ginnosti od 13:30 do 15:00 neni mozné déti pribézné uvolfiovat, kromé zcela
vyjimecnych pfipadl po domluvé s vychovatelkou.

» Bezpelnost pfi pfichodu a odchodu déti je zajisténa monitorovacim kamerovym
systémem, ktery je umistén ve tiidé SD. Rodice si p¥i vyzvedavani déti ze $D zazvoni
na zvonek SD a nahlasi jméno a tiidu ditéte. Na své dité &ekaji pfed budovou gkoly.

e Pokud si rodi¢e nevyzvednou Zaka do 17:00, snaZi se vychovatelka telefonicky spoijit
s rodiCi a ¢eka do dohodnuté doby s ditétem ve 3kole. Pokud neni dohoda moin3,
informuje vychovatelka feditelku Skoly a poté poiddd o pomoc Policii CR. Dalsi
postup vychazi ze Zakona ¢.359/1999Sh. o socialné-pravni ochrané déti, v platném
znéni.

¢ Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka Skoly na navrh
vedouci vychovatelky skolni druZiny.

Zajisténi bezpeénosti pFi pfedavani déti ze 5D (do $D)

*  Po ranni SD odvadi vychovatelka 7aky do tfidy, kde je zajistén pedagogicky dozor.
* Po skonéeni vyuéovéni pfichazeji zici do SD pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konci pozdé&ji, pfedd déti vychovatelce ucitelka, kterd vyu&ovala

4



posledni hodinu. Na zajmové krouzky pofédané gkolou, prebiraji déti ze $D lektofi
krouZku. Lektofi predavaji Zaky, ktefi zGstavaji ve SD po skon&eni krouzku
vychovatelce.

* Za provoz i program a bezpeénost ve SD odpovidad vedouci vychovatelka a
vychovatelé oddéleni.

Vybaveni skolni druZiny

SD ma pro svou &innost viastni druzinové tfidy s hernimi koutky. VyuZivame $kolni hiists,
telocvicnu, hernu, hraci prvky pied druZinovymi tfidami i atrium $koly. Pro svou praci mame
moZnost pouiivat pocitaovou ulebnu, Skolni knihovnu, keramickou dilnu, interaktivni
tabuli, video, PC a CD pfehréavace.

Vsechny Cinnosti probihaji hravou formou. Nagim cilem je déti zaujmout a pobavit, ale také
aby ziskaly nové védomosti a dovednosti.

Prazdninovy provoz skolni druZiny

V dobé fadnych prazdnin v priibéhu Skolniho roku je zajistén provoz SD po dohodé se
zfizovatelem tak, Ze jsou stfidavé zfizovana stfediska na jednotlivych ZS v Praze 8. Pfed
kazdymi prazdninami rozdaji s dostateénym pfedstihem vychovatelé SD viem $akim
informace o tom, kde bude stfedisko otevieno. Rodi¢e 7aky pfihladuji pisemné. St¥edisko se
nezfizuje, pokud je pocet pfihladenych Zaka niZ3i neZ patnact. Provoz $kolni jidelny neni
zajistén.

V dobé mimofadnych prazdnin nebo feditelského volna je &innost 3D zajisténa na $kole,
s pfipadnym omezenim podle pokyn hygienika.

Cinnost $kolni druziny

e Cinnosti SD se mohou na pisemnou zadost rodicd zucastfiovat i 3aci do druZiny
nezafazeni (ranni druZina) a docasné Zdci, ktefi nejsou pfihlaseni do SD napf. pfi
délenych hodindch, vdobé, kdy je zrGznych ddvodi cilené ¢ neplanované
pferudena vyuka, nesmi viak byt pfekroéen pFipustny poéet 23kd v oddéleni.

e SD pofddé tematicky zaméiené projekty b&hem celého Zkolniho roku, které
probihaji podle mési¢niho planu &innosti SD. Program 3D je koordinovan
s programem Skoly a umoZriuje ZakGim tcast na viech akcich organizovanych $kolou.

* Rodice jsou pravidelné informovani prostfednictvim vyvésky na gkole, zapisu do
druZinovych notyskl a prostfednictvim webovych stranek.



Podminky zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

¢ Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly
povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam déti (Zakd) a vytvaFet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat
Zakam nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodriuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi préci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZuijici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteénostech nadtizeného a
vramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav
zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni Zdka informuji bez zbyteénych pritahd vedeni
Skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny zak mizZe byt odeslan k lékaFskému
vySetfeni i odetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. PFi Urazu poskytnou Zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy drazl, pfipadné vyplni pfedepsané formuldfe.
OSetfeni a vyplnéni zdznam( zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

e Pedagogitti a provozni pracovnici $koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
lékaFi atd. Skola odpovidd za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti druiny.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecriuje vzdélavani, zajistuje $kola vidy nejméné jednim zaméstnancem $koly —
pedagogickym pracovnikem.

e Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim F4du, pokud $D pro
svoji Cinnost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyrika, dilna,...),
Fidi se pfisluSnymi Fady pro tyto uéebny. Zici jsou o chovani a bezpeénosti pfi
aktivitdch SD pouéeni vidy na zacatku $kolniho roku a pribéiné béhem roku pred
kaZzdou akci mimo skolu a pfed kazdymi prazdninami. Zaznam o pouéeni 2akd o BOZP
je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

e Pitny rezim: Zaci nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moznost si prabéiné
doplfiovat vodou ve SD nebo b&hem obéda ¢ajem ve $kolni jidelné.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) Evidence pfijatych déti (zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochazce).
b) Pisemné piihlasky; pisemné sdéleni zakonnych zéstupct Zaka o rozsahu dochézky a
zplsobu odchodu Zaka z druZiny na zdpisnim listku (aktudlni zmény odchodu %&ka
musi byt zapsany v druZinovém notysku).



c) TFidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné piehledy vychovné vzdélavaci préace, véetné
dochazky déti

d) Celoro¢ni plan ¢innosti

e} Rocni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

f) Vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh €innosti

g) Zaznamy z metodickych schiizek vychovatelek

Zavérec€na ustanoveni

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly
povéren zameéstnanec: vedouci vychovatelka kolni druZiny.
* ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu $koly se Fidi
Skartacnim fadem Skoly.
® Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou 3koly a zvefejnénim.
Zékladn{ 8kola
& matefské kola, Praha 8, Dolkova 1

Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8
IC: 60433281, Tel.; 233 664 720

vedouci vychovatelka SD reditelka Skoly



Pfiloha ¢. 1

Stanoveni vySe Uplaty za Skolni druZinu

Vyse Uplaty za Skolni druZinu je stanovena na 350,- K¢/mésic/Zaka.

74kiadni kola @

a matefskd 8kola, Praha 8, Dulﬁkuvg 1
Dolédkova 1/555, 181 00 Praha

& 60433281, Tel.; 233 554 720



