Zakladni $kola a mateiska Skola, Praha 8, Dolakova 1

Zakladni Skola a materska Skola, Praha 8, Dolakova 1
se sidlem

Doléakova 1, 181 00 Praha 8

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 18 /1/ 2014

Vypracoval: Marcela Hallova,
vedouci vychovatelka Skolni druziny

Schvalil: Mgr. Véra JakeSova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2014

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |28. 8. 2014

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: | 1. 9. 2014

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zadkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Déle se provoz a &innost SD Fidi:
a) Skolnim fadem ZS a MS, Praha 8, Dolakova 1 platnym pro p¥islusny §kolni rok
b) Pokyny MSMT CR a feditelky k organizaci pfislusného §kolniho roku.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyudovani. SD je uréena k zdjmovému vzdélavani, umoziuje zajmové i odpocinkové
¢innosti a riizné formy pifipravy na vyucovani.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupcu
ve $kolni druziné

1.1. Zak bez védomi vychovatele oddéleni SD neopousti. Za zaka, ktery byl ve §kole a do SD
se nedostavil, vychovatel nezodpovida.

1.2. Doba pobytu zaka ve SD se fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku nebo v druzinovém
notysku.

1.3. Zak je povinen dodrZovat ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byl seznamen, plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo druzinovym fadem.

1.4. S vybavenim SD, hrackami a zafizenim SD zachézeji zaci slu$né. Dojde-li k tmysInému
poskozeni, musi rodice vzniklou skodu uhradit.

1.5. Na hodnoceni a klasifikaci chovéani zéka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly.

1.6. Pokud z&k soustavné narusuje $kolni ¥ad a ¢innost SD, miize byt rozhodnutim Feditelky
Skoly z druziny vyloucen.

1.7. Z4ci maji povinnost fadné a ohleduplné se chovat k dospélym i jinym zakim koly, dbat
pokyntl pedagogickych a provoznich pracovniki, udrzovat své véci v potradku a
neposkozovat majetek Skoly ani spoluzakd.

1.8. Zaci maji pravo uzivat zafizeni §kolni druziny, za¢astiovat se jejich akci, podilet se na
tvorbé tydennich plant akci druZiny a na dennim hodnoceni své ¢innosti, podle pitného
rezimu uzivat napoje zajisténé pro zaky v druziné, zvat na akce druziny uréené
zakonnym zastupctiim své rodi¢e a rodinné piislusniky.

1.9. Pted ukoncenim ¢innosti druZiny zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni
budovu bez védomi vychovatele.

1.10. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo
vzdé¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi
ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy tiraz nebo vznik skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.11. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperkil a mobilnich
telefonli ma zak ve Skolni druzin€ na vlastni zodpovédnost.

1.12. Zakonni zastupci maji povinnost fadn¢, uplné a pravdiveé vyplnit ptihlasku a vcéas
ohlésit zmény v tidajich, seznamit se s vnitinim fadem druziny a respektovat jej, fadné
zdivodnovat neptitomnost zaka v druzing, v¢as uhradit uplatu za pobyt ditéte v druzing,
a pokud zék neodchéazi domu ¢i do jinych zdjmovych aktivit sdm, vyzvedavat ho ve
stanovené dobé.
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1.13. Zakonni zastupci zaki maji pravo byt informovani o chovani zéka ve skolni
druzing, o akcich SD a zacastnovat se akci ur¢enych pro rodice, podavat vedouci
vychovatelce nebo feditelce Skoly navrhy na zkvalitnéni prace druziny.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Provoz SD je zajistovan pro zaky prvniho stupné zakladni §koly, 1. - 4. ro¢nikd (24ci 4. roénikd
pokud kapacita dovoli). Upfednostiiovany jsou déti z nizSich ro¢nika (1. — 3. ro¢nikii) se

SD se déli na oddéleni s maximalnim poétem 30 Z4kit. Oddéleni I1ze vzajemné spojovat podle
zamgéieni ¢innosti €1 z organizacnich divodi.

2.1. PrihlaSovani a odhlaSovani
2.1.1. Ve skolni druzin€ je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje ptihlasovani a

odhlaSovani 74k, vybirdni poplatkil, pfedavani informaci rodi¢lim, vytfizovani ndméth a
stiznosti.

2.1.2. O ptijeti zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcii Zaka o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu zdka ze SD.

2.1.3. Na uhrazeni pobytu Zaka ve SD se podileji rodice tiplatou, jejiz vysi stanovi feditelka
Skoly. Vysi uplaty muize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ticastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaze teditelce Skoly
2.1.4. Skola neni povinna vracet rodi¢tim uplatu &i jeji pomérnou &ast p¥i nepiitomnosti zaka
ve SD.

2.1.5. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach- za obdobi z4ii az prosinec a leden-az
cerven daného Skolniho roku. Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

Uplata je hrazena slozenkou nebo bezuplatnym pfevodem na konto skoly pod danym variabilnim
symbolem. Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni
zaka ze SD.
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2.1.6. Piihlagovani a odhlagovani 4kt ze SD je provadéno na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce ditéte — vyplnénim zapisniho listku.
Zakonny zastupce zaka sdéli v zapisnim listku rozsah dochazky zaka — ptesné odchody
V jednotlivych dnech a zptisob odchodu ze SD (zda dité odchazi samo &i v doprovodu rodi¢i).
Bude-li Zak odchazet v doprovodu, je nutné sdélit vychovateli jména vSech osob, které budou
zéka vyzvedavat.

2.1.7. Pfedem zndmou nepfitomnost nebo zménu odchodti ze SD sdéli zakonny zastupce
zéka vychovateli pisemn¢ do druzinového notysku. Na jiné vzkazy (ustni, telefonické) nebude
bran zietel. Dojde-li v prubéhu roku ke zmén¢ udaju (adresa bydlisté zaka, zména kontaktniho
tel. ¢isla apod.), jsou rodi¢e povinni zménu ohlasit.

2.1.8. Odhlaseni zaka ze SD je mozné pouze pisemnou formou. Odhlageni nabyva platnosti
od 1. dne dalsiho mésice.

2.1.9 Zak mize byt ze SD vylouéen, pokud opakované porusuje ¥ad SD a #ad ZS, ohrozuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich déti, nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.
O piipadném vylou€eni rozhodne na navrh vedouci vychovatelky feditelka Skoly. Rozhodnuti
musi byt pfedem projednéno se zdkonnymi zastupci zéka.

2.2. Provoz Skolni druziny

2.2.1. Provozni doba SD je od 6:30 do 17:00 hodin.
Ranni provoz 6:30 — 7:45
6:30 — 8:45 (v piipad¢ déleného vyucovani)
Odpoledni provoz od konce vyucovani do 17:00

Aby, nebyla narugena ¢innost SD, odchody jsou stanoveny:
v 13:00- 13:30
v 15:00
v 15:30
v 16:00 a poté kdykoliv.
V dobé fizené ¢innosti od 13:30 do 15:00 neni mozné déti priibéZné uvoliovat, kromé zcela
vyjimeénych piipad po domluvé s vychovatelem.

2.2.2. Bezpecnost pii ptichodu a odchodu déti je zajiSténa monitorovacim kamerovym
systémem, ktery je umistén ve tfidé SD. Rodice si pfi vyzvedavani déti ze SD zazvoni na zvonek
SD a nahlési jméno a tiidu ditéte. Na své dité ¢ekaji pred budovou skoly.

2.2.3. Pokud si rodi¢e nevyzvednou zaka do 17:00, snazi se vychovatel telefonicky spojit
s rodici a ¢eka do dohodnuté doby s ditétem ve Skole. Pokud neni dohoda mozn4, informuje
vychovatel feditelku $koly a poté pozada o pomoc Policii CR. Dalsi postup vychazi ze Zakona
€.359/1999Sb. o socialné-pravni ochrané déti, v platném znéni.

2.2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny.

3. Zaijisténi bezpe&nosti pii predavani déti ze SD (do SD)

3.1. Po ranni SD odvadi vychovatel Zaky do ttidy, kde je zajistén pedagogicky dozor.
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3.2. Po skonéeni vyucovani prichazeji zaci do SD pod vedenim vychovateltl. Pokud ostatni
tfidy konci pozdé&ji, preda déti vychovateli ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu. Na
zajmové krouzky potadané $kolou, piebiraji déti ze SD lektofi krouzku. Lektoii
predavaji zaky, ktefi ziistavaji ve SD po skonéeni krouzku vychovateli.

3.3. Za provoz i program a bezpeé¢nost ve SD odpovida vedouci vychovatelka a vychovatelé
oddéleni.

4. Vybaveni §kolni druziny

4.1. SD ma pro svou &innost vlastni druzinové tiidy s hernimi koutky. Vyuzivame $kolni
hiisté, télocvicnu, hernu, hraci prvky pied druzinovymi tfidami i atrium Skoly. Pro svou
praci mame moznost pouzivat poc¢itaCovou ucebnu, skolni knihovnu, keramickou dilnu,
interaktivni tabuli, video, DVD a CD ptehravace.

Vsechny ¢innosti probihaji hravou formou. Nasim cilem je déti zaujmout a pobavit, ale také aby
ziskaly nové védomosti a dovednosti.

5. Prazdninovy provoz $kolni druziny

5.1. V dobg fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zaji§tén provoz SD po dohodé se
ziizovatelem tak, Ze jsou st¥idavé zfizovéana stiediska na jednotlivych ZS v Praze 8.
Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostatenym piedstihem vychovatelé SD viem zakiim
informace o tom, kde bude stiedisko otevieno. Rodice zaky ptihlasuji pisemné. Stiedisko se
neztizuje, pokud je pocet prihlasenych zakl niz$i nez deset. Provoz $kolni jidelny neni zajiStén.

5.2. V dobé mimotadnych prazdnin nebo feditelského volna je &innost SD zajisténa na skole,
s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

6. Cinnost §kolni druziny

6.1. Cinnosti SD se mohou na pisemnou zadost rodi¢i zii¢astiovat i zaci do druziny
nezafazeni (ranni druZina) a do¢asné Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do SD napt. pii délenych
hodinach, v dobé¢ kdy je z riznych divodu cilen¢ ¢i neplanované prerusena vyuka, nesmi vSak
byt piekrocen piipustny pocet zakii v oddélent.

6. 2. SD potada tematicky zaméfené projekty béhem celého $kolniho roku, které probihaji
podle mési¢niho planu ¢innosti SD. Program SD je koordinovéan s programem Skoly a umoziuje
zaktim ucast na vSech akcich skolou organizovanych.

6.3. Rodice jsou pravidelné informovani prostiednictvim vyvésky na skole, zapisu do
druzinovych notyskl nebo prostiednictvim webovych stranek.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

7.1. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti (zakl) a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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7.2. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v
piipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyteCnych pratahi vedeni Skoly a
rodi¢e postizené¢ho zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k lékaiskému vySetieni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii Grazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél
prvni.

7.3. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kati
atd. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

7.4. BezpeCnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

7.5. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuzivd odborné uc¢ebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyrika, dilna,...), fidi
se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci jsou o chovani a bezpe¢nosti pii aktivitach SD
pouceni vzdy na zacatku Skolniho roku a pribéZzné béhem roku pied kazdou akci mimo
Skolu a pred kazdymi prazdninami. Zaznam o pouceni zaki o BOZP je uveden v tfidnich
knihéach jednotlivych oddéleni.

7.6. Pitny rezim: Z4ci nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moznost si pribézné
dopliovat vodou ve SD nebo beéhem obéda cajem ve Skolni jidelné.

8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

8.1.1. evidence piijatych déti (zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce).

8.1.2. pisemné prihlasky; pisemné sd€leni zakonnych zastupct zaka o rozsahu dochazky a

zpusobu odchodu zaka z druziny na zapisnim listku (aktualni zmény odchodu zaka musi byt
zapsany v druzinovém notysku).

8.1.3. tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti
8.1.4. celoro¢ni plan Cinnosti

8.1.5. ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
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8.1.6. vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8.1.7. zaznamy z metodickych schtizek vychovatelek

9. Zavéreéna ustanoveni

9.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen
zamestnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

9.2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skarta¢nim fadem skoly.

9.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

V Prazedne ....................

Reditelka KoLy ............ccoeeeiiiiieieiiiiee.l

Vedouci vychovatelka SD ...........................



